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Zoom est un outil de visioconférence qui vous permet d’organiser et de créer des classes
virtuelles.

Ce tutoriel a pour objectif de vous expliquer la procédure pour créer et activer votre compte
zoom et pour programmer votre premiére réunion.

Etape 1 : Créer et activer votre compte zoom

Pour créer votre compte utilisez votre adresse mail institutionnelle.

[0 Allez surla page https://univ-tlse2.zoom.us/ et cliquez sur MON PROFIL
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Visioconférence

REJOINDRE Se connecter a une réunion en cours
CREER Créer une réunion

MON ; "
PROFIL Accéder a votre profil

Hébergé par Zoom




Cliquez sur le bouton « INSCRIVEZ-VOUS, CESTGRATUIT» pour créer votre compte.

Rejoindre une visioconférence Créer une visioconférence »  SE CONNECTER INSCRIVEZ-VOUS, C'EST GRATUIT

Connexion

fidentialit Conditions de ser

CONNEXION

Rester connectéNouveau sur Zoom ? Inscrivez-vous gratuitement

Q | Seconnecter al'aide d'une authentification unique (SSO)

Renseignez votre adresse mail institutionnel sous la forme prenom.nom@univ-tlse2.fr et cliquez
sur s’inscrire.

Inscrivez-vous gratuitement

Votre adresse électronique professionnelle

par systéeme reCAPTCHA. De pl Politique d¢

S'INSCRIRE

Vous avez déja un compte ? Se connecter.

Q Se connecter a l'aide d’'une authentification unique (SSO)

En m'inscrivant, j'accepte la Politique de confidentialité et les

Conditions de service.



Activation de votre compte

A l'issue de votre inscription, un mail de confirmation, recu sur votre boite mail professionnelle
vous invite a confirmer votre inscription.

La création de votre compte est terminée, vous pouvez utiliser le service.
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Zoom (Universite ge Toulouse Il). Si vous étes daccord, cliquez sur le bouton ¢i
dessous dans les 30 prochains jours pour confirmer
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Merci d'avoir choisi Zoom
- L'équipe Zoom
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Accés a votre compte

Sur la page de connexion spécifique de I'Université Toulouse Jean Jaurés https://univ-
tlse2.zoom.us/ cliquez sur le bouton MON PROFIL.
Renseignez votre adresse mail et votre mot de passe et cliquez sur CONNEXION.

.
Connexion

Adresse électronique

“ Pdresse électronique
Mot de passe

- Mot de passe Vous avez oublié ?
Zoom est protégeé par systéme reCAPTCHA. De plus, la Politique de
confidentialité et les Conditions de service s'appliquent

CONNEXION



Etape 2 : Programmer une réunion dans Zoom

votre réunion.

3

A la différence d’Adobe Connect, avec Zoom c’est vous qui créez et programmez

Aprés avoir créé votre compte, vous devez étre connecté-e dans votre espace personnel sur
https://univ-tlse2.zoom.us.

Observez les onglets de couleur bleue situés a gauche.

0 Onglet Profil

Vous pouvez ici vos préférences personnelles (nom, prénom, fuseau horaire, mot de

passe, etc.).

o

Réunions
Webinaires
Encegistrements
Paramétres
Profil du compte

Rapports

ade"**@univ-the2 fr  Affiche

Comptesliés: B

Fuseau horaire

Format de a date

Format de Iheure

300 participants @

(GMT+1.

00) Paris.

dd/mm/yyyy xcemple - 1 2011

0 Onglet Réunions

Accéder a la liste de vos réunions programmées. Pour linstant

encore rien créé. Cliquez sur « Programmer une réunion ».
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vide si vous n’avez

| Smied

Proft
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Webinaires

Réunions

Prochain  Précédent

Ervegistrements

Salle personnelle  Modéles de réunion




Configuration de la réunion
Voici les champs obligatoires :

Sujet : renseignez un titre

Remplissez date, heure et durée

ID de réunion : choisissez « créé automatiquement » plutét que « ID personnel »

Mot de passe de réunion : cochez « exiger un mot de passe »

Options de la réunion : Décochez de préférence « ouvrir 'accés a la réunion avant
larrivée de I'animateur» et cochez « activer la salle d’attente » : cela sécurise votre
réunion (c’est vous qui acceptez les étudiants a rentrer dans la réunion).

e Enregistrez !
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I ENREGISTRER ANNULER



Vous souhaitez créer une réunion récurrente que vous pourrez utiliser plusieurs fois (méme
numéro de réunion et méme parameétres a chaque session), vous devez cochez Réunion
Périodique lorsque vous paramétrez la réunion.

Vous avez la possibilité de programmer ces réunions a des intervalles quotidiens,
hebdomadaires et mensuels.

Vous pouvez également configurer une réunion périodique pour qu'elle soit utilisée a tout
moment. Sélectionnez dans Récurrence Aucune heure fixée.

Les N° de réunion des réunions récurrentes expirent 365 jours aprés la derniére fois que la
réunion a démarré.

Description (Facultatif) Veuillez saisir la description de votre réunion

Quand 26/11/2020 = | 2000
Durée 2 hi 0 v | min
Fuseau horaire (GMT+1:00) Paris

‘ Réunion périodique  Chaque jour, jusqu'a 2 Dec 2020, 7 événement(s)
e
Récurrence | Bélectionne

Répéter a chaque Quotidien

Date de fin ) i) Aprés 7 événements

Aucune heure fixée

Inscription ] Obligatoire



Ou trouver le lien a envoyer aux participants ?

Le lien a copier n’apparait qu’aprés avoir enregistré, sur la page de la réunion :

Gérer « Tuto Programmer une réunion

COMMENCER CETTE REUNION

Tuto Programmer une réunion

26 nov. 2020 20:00 Paris

Chaque jour, jusqu’a 2 déc. 2020, 7 événement(s)  Afficher tous les événem
e _ _

848 5000 6685

Animateur Désactivé

Participant Désactivé

aJ J! Pour aller plus loin

Découvrez les différents outils disponibles pour animer votre visioconférence en consultant le
guide de démarrage rapide pour les nouveaux utilisateurs.




