
Procédure de mise à disposition d'ordinateur 
portable pour les enseignants :

Demande 
usager

Adressée au 
RAF du site 

Création d’un ticket 
Aladin

PC Standard 
Montant < 800 € HT

MacBook Air
Montant 1200 € HT

Devis SNUM

PC ou Mac 
Spécifique

Montant > 800 € HT

Validation 
Financement

Conseil de Mention

Commande
Livraison

Préparation

Enregistrement et 
Mise à disposition 

de l’usager

Transmis à la 
Mention

(Montant devis moins 800 € HT)

Etude de Besoin et 
devis effectués par 

le SNUM

Transmis à la 
Mention

(Montant devis moins 800 € HT)

Conditions d’attribution :
- Le demandeur est affecté à l’INSPE à plein temps,
- Le demandeur ne dispose pas d’un ordinateur fourni par l’institut,
- Le demandeur dispose d’un PC fourni par l’institut depuis plus de 5 ans ou d’un Mac depuis plus de 6 ans,
- Le demandeur doit être à plus d’un an de la retraite.

Validation :
Service du Numérique (SNUM)

Validation
Commission du 

Numérique

Validation 
Financement

Conseil de Mention

Les choix de matériel sont 
disponibles sur le site de 

l’institut

13/03/2020

RAF : Responsable Administratif et Financier
SNUM : Service du Numérique

Le SNUM participe à hauteur de 800 € HT.
Le reste est à la charge de la mention.


